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BiIRINCI BOLUM

Amacg, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Bu yonergenin amaci Solhan Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan yatih ddrencilerle,
pansiyonda gdrevli tim personelin yonetimine iliskin esaslari dlizenlemektir.

Kapsam
Bu yo6nerge Solhan Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan 6grencilerle gorevli personelin
ybnetimine, gbérev yetki, sorumluluklarina iliskin temel konulari kapsar.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yurirlige giren Milli
Egitim Bakanligina Bagl Resmi Okullarda Yatilihk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ile Milli
Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar Yénetmeliine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Bu talimatnamede gecen;

Bakanhlik: Milli Egitim Bakanhgini,

Idare: Solhan Anadolu Lisesi idari kadrosunu,

Belletici 6gretmen: Solhan Anadolu Lisesi Pansiyonunda goérevli olduklari glinlerle
sinirh olmak Uzere, yatili 6grencilerin egitim-0gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri
yluraten 6gretmeni,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6retmen ve/veya nébetci belletici 6gretmenin gézetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda o6grendiklerini
pekistirme ve benzeri etkinlikleri gerceklestirmeleri icin hafta ici Solhan Anadolu Lisesi
ybnetimince en az iki ders saati olmak Uzere belirlenen calisma saatlerini,

Evci ogrenci: Velinin yazil talebi dogrultusunda, bildirilen adreste Solhan Anadolu
Lisesi yonetimince kalmasina izin verilen 6grenciyi,

Nobetgi belletici 6gretmen: Solhan Anadolu Lisesi Pansiyonunda gece dahil belletici
gorevi ylklenen 6gretmeni,

Pansiyon: Yatili olarak 6grenim goren 6grencilerimizin barindigi, beslendigi, etlt ve
diger sosyal ihtiyaclarinin karsilandigi yer olan Solhan Anadolu Lisesi Pansiyonu,

Veli: Solhan Anadolu Lisesi Pansiyonunda kalan 6grencinin annesini, babasini veya
kanuni sorumlulugunu Ustlenmis kisiyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yatili Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda
getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

1. Pijama veya gecelik

2.  Banyo ve el havlusu

3. Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir cift

4. Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir gift

5. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis fircasi, tarak, dis macunu, tras malzemesi, tirnak
makasl vb.)

7. Yeteri kadar elbise askisi

8. Odrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)




UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

1. Odrenciler pansiyon zaman gizelgesine uyar.

2. Ogrenciler, zaman cizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde
etutlere katilr.

3. Belirlenen saatler disinda etit yapmak isteyen 6grenciler yoklamalarini verdikten
sonra, belletici veya nobetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha Once belirlenen
uygun yerlerde galisabilir.

4. Odgrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

5. Ogrenciler, okul ydnetimince ilgili mevzuat cercevesinde belirlenen gida maddelerini
pansiyona getirebilir.

6. Evci iznine cikan 6grenci, okul ydnetimince belirtilen gliin ve saatlerde, velisinin
dilekcesi dogrultusunda pansiyona doénls yapar.

7. Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul ydnetiminin izni ile
degistirebilir.

8. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yénetimince belirlenen yerlerde ve
kurallara uygun olarak kullanilir.

9. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat
eder.

10. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

11. Odrenciler ziyaretci gérismelerini okul yénetimince belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yapar.

12. Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yénetimince belirlenen talimatlara uyar.

13. Odrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan 6égrenci en
kisa slirede yoklamasini belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu
ogrencilerin yoklamalari belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alinir.

14. Yatilh 6grencilere pansiyonda ndbet goérevi verilir. Ortadgretim dgrencilerinin nobet
gorevi Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi hikimlerine gére yaratalir.

15. Yatil okullarda kalan 6grenciler toplu yasam ortamlarinda uygulanan tim kurallara
uymak zorundadir. Hic kimse bireylere ayricalik saglayan kisisel taleplerde bulunamaz.
Yatilihgr kabul eden her 6drenci okulun vizyon ve misyonundaki genel ilkelerin
gerceklesmesi belirlenen asadida kurallara uymak zorundadir. Uymadigi takdirde
ortadgretim kurumu disiplin ydnetmelikleriyle ilgili maddeler dogrultusunda islem
yapilacaktir.

16. Her 6grenci sabah zamaninda uyanmak igin her tirll tedbiri alacaktir. (Saatini veya
telefonunu kuracaktir, yatma saatini kendi yorgunluguna goére okul idaresinin belirledigi
zaman dilimine gére ayarlayacak.)

17. Belletici 6gretmenlere karsi engel, zorluk ¢ikarilmamali, belletici 6gretmenlerin isleri
kolaylastiriimalidir.

18. Etutler esnasinda kesinlikle odalar ve siniflar arasinda dolasiilmayacaktir. Her etlt
normal ders saati olarak degerlendirecektir.

19. Etitlerin giris - cikis saatlerine hassasiyet gosterilmelidir.

20. Etdt yoklamalarinda tim 6grenciler kendi siniflarinda ve odalarinda olacaktir.

21. Etlt yoklamalarindan sonra olimpiyat, proje ve diger faaliyetlerde calismasi gereken
ogrenciler izin taleplerine iliskin olarak da onayh talep dilekgelerini belletici dosyasinda




olmak sartiyla yoklamalarini verdikten sonra daha &nce belirlenen uygun c¢alisma
ortamlarinda galigabilirler.

22. Etltlerde calisma aliskanhdi kazanamadigi tespit edilen 6grencilerin durumlari
ailelerine bildirilecektir. Bu 6grenciler giindizlilige yonlendirilecektir

23. Etitler en verimli sekilde degerlendirilecektir.

24. Pansiyon ve sinif ortamlarinda hijyene dikkat edilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1. Pansiyonda dgrencilere ayrilmis etlt odalarinda glinde Ug (3) saat etlt yapilir.

2. Cuma ve cumartesi aksamlari etlt yapilmaz. Resmi tatillerin disindaki tim zaman
dilimlerinde etlt yapilmasi zorunludur. Dedisik sebeplerle yapilamayan etltler idarenin
uygun gorduga vakitlerde telafi edilebilir.

3. Etltlerin baslama ve bitis saatlerini I. Etat 18.50-19.50, II. Etit 20.00 - 20.50, II.
Etit 21.00-21.50'dir. Bu zaman c¢izelgesi sartlara gbére okul idaresi tarafindan
degistirilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

1. Odgrencilerin timiniin mutlak suretle ders arac ve gerecleriyle okul dersliklerinde
kendileri icin ayrilmis etlt siniflarinda bulunmalari saglanir. (Raporlu olanlar haric)

2. Tum ogrenciler etlit saatlerine uymakla yikimladurler.

3. Etut yoklamalari zamaninda alinacaktir. Her etit icin ayr yoklama alinmasi esastir.
Etitte olmayan 6grenci etiit listesine eksi konulur.

4. Etit sirasinda her 6dgrenci kendi seviye sinifinda etiide devam edecektir. Ancak
ortak bir proje Uzerinde calisma durumunda ndbetci 6gretmenden izin almak sureti ile
ogrencilerin baska bir sinifta calismalari mimkin olabilecektir.

5. Belletici o6gretmenler etltler esnasinda slrekli siniflari  denetleyeceklerdir.
Gerektiginde; ortami egitim acisindan uygun hale getirmek igin etlit salonlarinda
bulunacaktir.

6. EtUtlerde o6grencilerin glrultlistiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak icin
ogrencilerle ayri ayri ilgilenip, hangi derslere calisildigi gozlenir.

7. Etlt esnasinda ogrencilerin cep telefonu kullanmalarina (konusma, mesajlasma,
video izleme veya muzik dinleme...vs ) izin verilmez.

8. Etitlerde o6grencinin diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tirli davranisi
yapmaktan uzak kalmasi saglanir.

9. Etlt suresince etUt siniflarindan gikilmasina ve koridorlarda gezilmesine muisaade
edilmez.

10. Uyarilara ragmen etlide girmeyen veya geg giren; etit kurallarina uymayan, etltte
muzik dinleyen, uyuyan, guriltd yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etit odalarinin temiz ve
dizenli kullanilmasina ihtimam goéstermeyen 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip
disipline verilmek lzere ilgili madir yardimcisina teslim edilir.

11. Etat sorumlulari, etlit odalarinin dizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala
uymayanlarin nébetci belletmene ve idareye bildiriimesinden sorumludur.




Etiit Sonrasi Calisma

Universiteye hazirlanan, ¢édev, proje vb. calismalarda bulunan 6§rencilerin 24.00'e
kadar etlt salonlarinda belletmen 6gretmenlerin bilgisi dahilinde, calismalarina izin verilir.
Belleticiler tarafindan bu &drenciler araliklarla kontrol edilir. 24.00'ten sonra etit
salonlarinda ders galisiimasina izin verilmez.

BESINCI BOLUM

Barinma
a) Ogrencilerin Tatillerde Barindiriimasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, vyariyil ve vyaz tatillerinde de pansiyonlarda
barindirilmalarina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandiriimalarina devam edilir.

2. Yariyll ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda acilan kurslara devam eden
ogrencilerden barinma ihtiyaci olan gliindlzli veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon
Ucretinin merkezi yonetim biltce kanununda belirlenen miktarin gunlik maliyeti lGzerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul midurliklerince
ders kesiminden en az bir ay 6énce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatilllik ve bursluluk
komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin barinmalari
ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalari saglanir.

4. Ogrencilerin yariyll ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatiliik ve bursluluk
komisyonunca hazirlanan programlara gére yurttular.

b)Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlari Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hikmi sakh kalmak
lzere, pansiyonlarda Bakanlikga izin verilenler, yatih 6drenciler ve gorevli olduklari
glinlerde belletici veya nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak
bilimsel, sosyal, kilturel, sanatsal ve sportif alanlarda dizenlenen faaliyetler kapsaminda
gelen 6grenciler, 6grencilerden sorumlu olan goérevliler ile hizmet ici egitim ve diger egitim-
ogretim faaliyetlerine katilanlar, mulki idare amirinin onayina bagl olarak okul pansiyon
Ucretinin merkezi yénetim bitce kanununda belirlenen miktarin gtnlik maliyeti Gzerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak barindirlabilir.

2. Okul mudara tarafindan milli egitim muadarligine bilgi verilmesi kaydiyla, okula
davet edilen veya okulu ziyaret eden yatih 6grenci velileri iki glini gecgmemek Uzere,
ogrencilerin barindiklari mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan Ucretsiz
olarak yararlandirilabilir.




ALTINCI BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Odrencilere pansiyonda oda, kat sorumlulugu vb. gérevler verilebilir. Ogrencilerin
alacagi sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu bolimde yazilir.

Pansiyon Ogrenci Baskani

1. Pansiyon 0Odgrenci baskani pansiyonda barinan o6drencilerin temsilcisidir. Egitim
ogretim yili basinda yapilacak secimle belirlenir.

2. Pansiyonun farkli bélimlerinden sorumlu &drencilerin gorevlerini geregi gibi
yapmalarina yardim eder.

3. Pansiyon islerinin yiritilmesinde belletici veya ndbetgi belletici 6gretmene yardimci
olur.

4. Ogrencilerin isteklerini belletici veya nébetci belletici 6gretmen ve Pansiyondan
Sorumlu Mudur Yardimcisina iletir.

5. Ayrica her sinif seviyesinden olusan baskan yardimcilar segilir.

Yatakhane Sorumlusu

1. Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan secilir.

2. Pansiyon 6dgrenci baskanina yardim eder.

3. Yatakhanelerin temiz ve dizenli bulundurulmasi igin diger égrencilere rehberlik eder.

4. Ogrencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barinma durumlarini kontrol eder.
Gerekli hallerde belletici veya nobetgi belletici 6gretmene bilgi verir.

5. Sorumlulugundaki &grencilerin problemlerini Belletmen Ogretmenlere, idareye
bildirir.

6. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurur.

7. Oda temizlik nébet gizelgesini gikarir ve uygular.

8. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

Etiit Sorumlusu

e Etlt Sorumlusu, her etlt salonunda bir baskan olacak sekilde secilir.

Etiit Sorumlusunun goérevleri sunlardir:

1. Nobetci 6gretmene yardimci olmak,

2. Ogrencilerin sessizce galismalarini saglamak,

3. Etlt salonlarinin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak,

4. Etit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etlit sonrasi dizenli birakilmasini
saglamak,

5. Ett saatinde 6grencilerin etit salonunda bulunmalarini saglamak,

6. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger goérevleri yapmak,

Yemekhane Ogrenci Nobetleri

- Pansiyon isleri Mudir Yardimcisi tarafindan; danismada her glin bir 6grenci’ ‘Danisan
Gorevlisi” olarak goérevlendirilir. Ayrica yemekhane ve mutfak islerine yardimci olmak
Uzere, yatill 6grenciler arasindan, bir glinde en fazla doért 6drenci noébetgi olarak
gorevlendirilir.




Yemekhane 6grenci nobeti esaslari ve gorevleri sunlardir.

1. NoObet cizelgesi pansiyon isleri midir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir,
pansiyon duyuru panosuna asilir.

2. 12. siniflar yemekhane nébeti tutmaz.

3. Bir gln igin secilen ndbetgilerin ayni devrede farkh siniflarda olmasina dikkat edilir.

4. Bir glinde en fazla iki 6grenci ndbet tutar.

5. Nobetci 6dgrenciler calisma siresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baslar
aksam yemedinden sonra yemekhane temizligi sonunda biter.

6. Odrenciler nébet yerlerini izinsiz terk etmezler.

7. Odrenciler nébetci olduklar giinlerde carsi ve evci iznine cikmazlar.

8. Nobbetci yemek saatinden 10 dakika dnce yemekhanede olmak zorundadir.

Ogrencilerin yemekhane nobetgisi oldugu giinlerde baslica gérevleri sunlardir:

1. Ekmek sepetlerini, su bardaklarini, slirahileri doldurarak masalara dagitmak,

2. Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaclarini karsilamak,

3. Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bicak, bardak vb. malzemenin
temizlik ve tertibinde gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini
onlemek,

4. Mutfaga gelen malzemenin mutfaga tasinmasina yardimci olmak,

5. Her 6ginden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere
yardim etmek,

6. Yemekhanede ve mutfakta bulunan c¢oplerin bosaltiimasinda goérevlilere yardim
etmek,

7. Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklari pansiyon baskani, nobetgi Belletici
Ogretmen ve Pansiyon Midir Yardimcisina bildirmek,

8. Okul yonetimince ve nobetci Belletici Ogretmenlerce verilen dier is ve islemleri
yapmak,

9. Yemek dagitimina yardimci olmak,

Pansiyon Danisma Nobeti Gorevleri ve Esaslan

1- Nobetgciler; belletmenin yonlendirmesi ile ana kapiyi agar. Anahtari tekrar belletmene
verir.

2- Varsa evci ve garsi formlarini eksiksiz imzalattirir.

3- Gelen misafirlerle ilgilenir, ziyaretleri not eder.

4- Idarenin ve belletmenlerin verdigi gérevleri yerine getirir.

5- Pansiyonda olabilecek olumsuzluklari idareye bildirir

6- Pansiyon dgrencisi olmayanlarin pansiyona girislerini engeller.

7- Danisma Nobeti 16.00'de baslar, 22.00'de biter.

8- Nobet yerini kesinle terk etmez.

Diger Sorumlu Ogrenciler

Okul  ydnetimince pansiyonun farkli  birimleriyle ilgili sorumlu &grenciler
gdrevlendirilebilir.




YEDINCI BOLUM
izinler ve Ziyaretler Ile Ilgili Hususlar

Ogrencilere verilebilecek evci ve garsi izni gibi izinlerin ayrintisi (verilis sekli, zamani
vb.) ile ziyaretlere iliskin hususlar bu bélimde yazilir.

1. Yatih 6grencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istedi ve okul yonetiminin uygun
gérmesi halinde evci ve carsi izni verilebilir. Ayrica okul yénetimince ihtiyac durumunda
hafta ici evci veya carsi izni de verilebilir.

2. Persembe glnl yat yoklamasina kadar nébetgi belletici 6gretmenler tarafindan evci
cikacak oOdrencilerin listesi olusturulur, cuma gini mesai bitimine kadar pansiyondan
sorumlu mudidr yardimcisi e-Pansiyon sistemine evci iznine gikan 6grencilerin girisleri
yaptirir.

3. Evci iznine gikmasi gerektigi halde gikmayan o6grencilerin isimleri pansiyon nébet
defterine islenir.

4. Hafta sonu pansiyonda kalan &grencilerin okul ydnetimince belirlenen saatler
arasinda cars! izinleri vardir. Carsi iznine cikacak odgrenciler, belletici 6gretmenlerin
gozetiminde carsi izin defterini doldurur. Belletici 6gretmen, elektronik ortamda pansiyonla
ilgili gunluk veri girisini gerceklestirir. Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda
pansiyona giris yapacak odrencilerin veli dilekgesi ile durumunu belletici veya nobetgi
belletici 6gretmene ya da okul yonetimine bildirir.

5. Hafta ici Carsamba glinl; okuldan cikis saati ile saat 18.30'a kadar pansiyonda
barinan dgrenciler ziyaretgileri ile goriisme yapar. Ziyaret saatleri sartlara gére okul idaresi
tarafindan degistirilebilir.

6. Okul yonetimince belirlenen glin, saat ve mekéanlarda pansiyonda barinan égrenciler
ile ziyaretgilerin gériismeleri icin gerekli tedbirler alinir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin
yazili beyani ve varsa mahkeme kararina uygun goristlirme saglanir.

Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklari dizenlemek, veli ve
ogrenciyi okulun egitim 06gretim ortamina aktif katihmini saglamak ile ilgili esaslar
dizenleyen bir okul veli 6grenci sozlesmesi hazirlanir. Sézlesme ekinde yer alan imza
sirkiis veli ve 0Ogrencilere imzalatilir, s6zlesmenin bir nishasi bilgi amacgli kendilerine
verilir.

Veli Izin Muvafakati
Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca eklerde belirtilen hususlarda her tirli

muvafakati verir, dogabilecek her tirli aksaklikta sorumlulugu Ustlenir, higbir sekilde okul
idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bigcimde okul
idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda veli hak iddia edemez.

Carsi Izni

1- Carsl iznine cikmak isteyen 6grenciler, belletmen 6gretmenden izin aldiktan sonra,
yoklama sistemine imza atarak veya carsi izinleri igin dizenlenmis listeye adini, soyadini,
izin sebebini yazip imzaladiktan sonra pansiyondan ayrilabilir.

2-Cars! izni, nobetci 6gretmenin carsi izin belgesini cikista imzalamasiyla baslar,
donlste d6grencinin carsi izin belgesini imzalatmasiyla biter.




3- Carsl iznine c¢ikan 6drenci vaktinde dénmediginde veya donls icin yerine imza
attirdiginda durum nébetci 6gretmen tarafindan rapor edilerek disiplin kuruluna bildirilir.

4- Hem evci hem carsi izni bir arada kullanilamaz. Hafta igi, 6dle arasinda garsi izni
verilmez.

5- Pansiyonumuzda Cumartesi gunt 10.00-14.30 arasi ihtiyaclarini karsilamak icin carsi
izni verilir.

6 - Hafta ici Sali gini; okuldan cikis saati ile saat 17.00’a kadar belletmen 6gretmen
bilgisi dahilinde 6grenci hafta ici izinli sayilir. (Pansiyona son donis saat:17.00'dur) Veli
tarafindan o6drencisinin carsi iznine ¢ikmamasi isteniyorsa, bu durum dilekceyle okul
idaresine bildirilir.

Carsi Izin Siiresi

= Hafta ici carsi izni, son dersin bitiminden saat 13:00'a kadar; hafta sonu, sabah
kahvaltisi saatinden saat 10:00-14:30’a kadardir. Okul idaresi carsi izinleri vaktini ve
sliresini mucbir sebepler dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler zaman cizelgesiyle ilgililere
duyurulur.

e Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma guni son ders
bitiminden pazar gini saat 17:00 kadar il sinirlari icinde veya oOgrencinin gelis gidis
yapabilecek il sinirlari disina (velisinin belirttii adreste) izin kullanmasidir. Isteyen
ogrenciler pazartesi gini saat 07:30’e kadar evci iznini kullanabilir.

e Evci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir
izindir.

Ogrenci bu izin icin velisinden matbu dilekceye verdigi adrese gikabilir. Bu adres disinda
bir yere cikildiginda tim sorumluk 6grenciye ve velisine aittir. Bu durumda ilgili disiplin
maddesi geredi islem yapilir. izin adresi birinci derece yakin akraba, “dede, anneanne,
babaanne, amca, dayi, teyze, hala vs...” olacaktir. Uglincii bir sahsa evci iznine cikilamaz,
bunun igin dilekce dlizenlenmez. Evci izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir kereye
mahsus olmak Uzere, doldurulan, 6grencinin hangi araliklarla evci iznine gikacadi, evci
iznini hangi adreste gecirecedini belirten dilekgeyle gerceklesir. Adres degisikliginde ve veli,
ogrenci degisikligi idareye bildirmek zorundadir.

1- Odgrenciler evci izin formunu imzalanmadan pansiyondan ayrilamaz. Baskasinin
yerine formu dolduran disiplin kuruluna sevk edilir.

2- Evci izni Cuma saat:17.00’da baslar, Pazar evcilleri igin Saat 19.00’da, Pazartesi
evcileri igin ders baslangicinda biter.

3- Hafta sonu veya gece; cok 6zel durumlarda (6lim, hastalik, rapor vb.) alinacak izni
vermeye yetkili kisiler, mudir yardimcisi veya belletmen 6¢gretmendir. Velinin gelip dilekce
vererek alacagi izinle veya oturdugu yer uzaksa faksla durumu bildirmek zorundadir.)

4- Evci izninden vaktinde donmeyen veya gec gelen ndbetci 6gretmen tarafindan rapor
edilir.

5-Evci izin formu, ddnislerde nébetci 6§retmene gézetiminde imzalattirilir. Izin bitimde
nobetci 6gretmen tarafindan pansiyon mudir yardimcisina teslim edilir.

6- Izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, evci belgesini tam ve dogru
doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin sliresini uzatan égrenciler disiplin kuruluna sevk
edilir.

7- Evci izni sirasinda dogabilecek her tirli aksakliktan veli, 6grencinin evci ciktigi
adresteki velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.




izinden Ge¢ D6nme Veya D6nmeme

e Carsi veya evci izninden gec donen veya donmeyen Odgrenciler igin asadidaki
uygulamalar yapilir:

1- Ogrenciye telefonla ulagiimaya calisilir.
2- Velisine ve yakinlarina ulasiimaya galisilir.
3- Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda 155’e

haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

Izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanhgi
Ortadgretim Kurumlar Odiil Ve Disiplin Yénetmeligi "ne gore islem yapihir.

e Hafta sonu nobet gorevi olan 6grencilere izin verilmez.

e Ogdrenci velisinin 6grencinin kaydini yaptirirken doldurmus oldudu Veli Muvafakat
Belgesinde belirttigi hallerde (carsi izni, evci izni ve bayram tatili, donem sonu tatilleri)
uygun izin verilir. Izin, iznin cesidine gére Okul Midirinden, ilgili Mudir Yardimcisindan,
nobetci 6gretmenden dilekge ile alinir. Dilekge velinin elden gdéndermesi veya belgegecer
yoluyla ulastirmasiyla verilir. Veli dilekgesinde velinin niifus ciizdan fotokopisi ile
ayrintilh adres ve telefon bilgileri bulunur. Ilgili Midir Yardimcisina dilekce teslim
edilir. Dilekge ya veli tarafindan veya iznin gesidine gore 6grenci tarafindan verilebilir, bir
baskas! yerine dilekge verilemez, sahte imza kullanilamaz. Bdyle bir durumda disiplin
yonetmeliginin ilgili maddesi geregdi islem yapilir.

Aksam kursu - dershane vs.. olan diger okul égrencileri, kursa basladiklari hafta sonuna
kadar, buna dair veli dilekgesi ve ilgili yerlerden alacaklari onayli ders programlarini
Pansiyondan Sorumlu Midir Yardimcisina teslim etmeleri gerekir. Aksi halde bu 6grencilere
izin verilmez.

SEKiziINCI BOLUM

Noébet Islerinin Diizenlenmesi

Belletici veya Nobetgci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gbrevi pansiyonun bagl bulundugu okulda
gorev yapan (cretli 6gretmenler haric kadrolu ve sdzlesmeli 6gretmenler tarafindan
yuratalr.

2. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gdrev yapan kadrolu
ogretmenler tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim
kurumlarinda gorev yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen
ihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde goérev yapan diger kadrolu
ogretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun badh bulundugu okul
muduranin teklifi ve il / ilge milli egitim maduridnin onayi ile gérevlendirilir.

a) Ozel egditim okullari pansiyonlarinda elli 6§renciye kadar iki, elli bir ve (izeri sayida
ogrenci icin g belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda ylz 6grenciye kadar iki, yliz bir ve lzeri sayida 6grenci
icin Uc belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

4. Erkek odrencilerin kaldiklari pansiyonlarda erkek, kiz ©6grencilerin kaldiklari
pansiyonlarda kadin, kiz ve erkek o6grencilerin kaldiklari ayni binadaki pansiyonlarda ise




hem erkek hem kadin belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen gérevlendirilir.

5. Nobetci belletici 6gretmenlerin tamami 24 saat sire ile ndbet tutarlar. Nobetler gin
icinde 08.00’da bagslar ertesi giin saat 08.00’da sona erer.

6. NoObetci belletici 6gretmenler; okullarindaki ders gorevlerine devam eder, ayrica
olmasi durumunda diger resmi gorevlerini mudir yardimcisina bildirirler.

Nobet Devir Teslimi
Nobeti sona eren ndbetci belletici grubu yoklama evraklarini, nébet defterini, varsa

nobeti ile ilgili aldigi tutanaklari, pansiyon isleri midir yardimcisina teslim etmekle
yukimladar. Belletmenler, ndébet sirasinda karsilagilan aksakliklari okul idaresine
aktardiktan sonra nébeti son bulur.

Yeni ndbetci belletici grubu pansiyon isleri midur yardimcisindan yoklama evraklarini,
nobet defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gérevine baslar.

Nobet Sirasinda Isboliimii
Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve dizenli yliratilmesi, gorevlerinde ihmallerin

onlenmesi icin nobetlerinde isbirligi ve isbolimuU ilkelerine riayet ederek gbérev paylasimi
yaparlar.

Belleticilerin Kalacagi Yerler
Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.

BELLETICI OGRETMENIN GOREVLERI

1. Pansiyonlarda kalan ogrencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2. Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etlitlerde sessizce ders calismalarini
saglamak ve gerektiginde onlarin calisma sirasinda derslerde karsilastiklari gigliklerin
¢b6zimuine yardimci olmak,

3. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek,

4. Yemekhane ve yatakhanelerde &drencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip
kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

5. Camasir ylkama ve banyo islerinin zamaninda ve dulzenli olarak yapilmasini
saglamak,

6. EtUt aralarinda dgrencileri gézetimi altinda bulundurmak,

7. EtUtlerde yoklama yapmak, yoklamalari e- okula islemeleri ve yoklama pusulalarini
ilgili mudur yardimcisina vermek,

8. Hastalanan dgrencilerin durumunu ile ilgilenmek, acil vakalarda idarecilere bildirmek,

9. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ ybnerge hiukimlerine
gore yuratilmesini saglamak,

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan
esyanin okul disina gikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlari yazmak,
13. Gundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gdre cikarilmasinda, disaridan

gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,
14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak ve
kendisine verilen diger gorevleri yapmak.




15. Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmeleri ve gorevlerini eksiksiz ifa
etmeleri hususunda kontrolleri yaparak gereken direktifleri vermek,

16. Pansiyon temizlik kontrollerini yaparak ilgililere gereken emirleri vermek,
17. Pansiyon mutfak ve kat goérevlilerini kontrol etmek, gerek goérildiginde uyarmak

ve olumsuzluklari rapor ederek okul idaresine haber vermek,

18. Pansiyonun sabah gikis saatinde bosaltiimasini saglamak.
DIGER GOREVLER;

19. Nobetci belletici 6dretmen, pansiyon yonetmeliginde ve okul pansiyon
talimatnamesinde belirtilen gérevlerini yerine getirir.

20. NObet 24 saat olup belletici 6gretmenlerin nébet gorevi giin icinde 08.00'da baslar,
ertesi gin saat 08.00’da nobeti diger nobetgi belletmene teslim etmesi ile biter. Belletmen
ogretmenler gorevli olduklari gliin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tim birimler
gezilip goriuldikten sonra nobet defterini imzalayarak ndbeti teslim alirlar.

21. Belletmen 6gretmen elektrik is1, su ve tlip gaz tesisatlarini kontrol eder.

22. Belletmen 6gretmenler yatakhanelerin 07.50'ye kadar bosaltiimasini saglar.

23. Pansiyona izinsiz giris ve cikislari 6nler.

24. Okul anahtarlarinin 6grencilere teslimini onler.

25. Sabah ekmeklerini ve gun iginde pansiyona gelen malzemeyi teslim alarak,

irsaliyeleri imzalar.

26. Yemek saatlerinde yemekhanede bulunur ve her turll kontroli saglar.

27. Ogdrencilerin okula disaridan yemek sdylemelerine karsi énlem alir.

28. Hastalanan 6grenci 112 aranarak, belletmen 6gretmen esliginde doktora goturalir
ve belletmen gerekirse refakatgi kalir. Cok dnemli durumlarda aile ile iletisime gecilecektir.
Donlste ise ticari taksi ile donilecektir.(Saghk bakanligi-MEB protokoll geregi; okul
gorevlilerinden biri ambulansa alinabilir).Bu durum hakkinda derhal okul idaresine haber
verilir.

29. Odgrencilerin sinif, pansiyon ve bahce ortamlarindaki davranislari izlenmelidir.

30. Belletici 6gretmenler ziyaretciler ile ilgilenmeli, bahcenin kullaniimasi, temizligi ve
binalarin kontrolinu yapmaldirlar.

31. Yat yoklamalari bizzat 6dgrenci yerinde gorilerek alinacaktir. Yoklama aninda
yerinde olmayan (banyo, wc vb.) 6grenci en kisa slirede yoklamasini belletmen 6gretmene
vermekle sorumludur.

32. Onemli olaylar emniyet midarlaginin 112 numarall telefonuna, yangin ihbarinin
da itfaiyenin 110 yangin ihbar hattina yaparlar. Diger ihbarlari ilgili ihbar hatlarina yaparlar.
Okul Mudurunt ve Pansiyon Mudur Yardimcisini da énemli olaylarla ilgili bilgilendirir.

33. Pansiyonda olmasi gerektigi halde pansiyonda olmayan 6grencinin durumu derhal
okul idaresi ve 0Ogrencinin ailesine bildirilerek, ginlik rapor ve tutanaklara bu durumu
islenir.

34. Nobetgi 6gretmenler birimleri dolasarak kontrol altinda tutarlar. Gorev alaninda
bulunan birimlerde hasar goren, kirilan tasinir mali ve sorumlularini tespit ederek okul
idaresine raporla bildirir.

35. Belletmenler sabah (06.30-07.30), 6glen (12.05-13.05), aksam (17.30-18.30)

yemek saatleri boyunca yemekhanede goérevlerini yapmak Uzere hazir olur.

36. Belletmenler e-okuldaki kendileri ile ilgili gdrevlerini yerine getirir.

37. Pansiyonda evci ve carsi izinli 6grencilerin takibini yapar, bunun igin gerekli
Oonlemleri alir.

38. Belletmenlik goérevine gelemeyecek 6gretmen en az bir hafta dnce gerekgeli dilekce

ile Okul Mudurligine basvurmasi, acil durumlarda ise Pansiyondan Sorumlu Mudir




Yardimcisina bilgi verir.

Belletici 6gretmen, goérevlerinden dolay: ilgili midir yardimcisina karsi sorumlu olup
okul yénetimince hazirlanacak ndbet gizelgesine ve pansiyon talimatnamesine gbére ndbet
tutmakla yakimltduar. Okul yénetimince nébetci belleticinin gbérevleri belirtilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

1. Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saghk kurum ve kuruluslarina ulastiriimasi
gerektiginde ambulans cadrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona donls ulasim Ucreti
pansiyon blitcesinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2. Ambulansla hastaneye giden 6grenciye bir belletmen eslik eder ve gerekirse refakatgi
olur. Ogrencinin durumu hakkinda pansiyonla sorumlu midir yardimcisi veya diger
idarecilere bilgi verilir.

3. Ogrencilerin kullanacadi tim ilaglar Pansiyondan Sorumlu Midir Yardimcisi, Nébetgi
Belletici veya Okul Hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu hiikiimlerine gore yuartalur.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

Ilgili mevzuatina gére pansiyonda sivil savunma ve is givenligine iliskin gerekli
tedbirler alinir.

ON BIRINCIi BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhklar

A. Milli EGitim Bakanhdina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar
ve Okul Pansiyonlari Yénetmeligi'nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda
yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin duzenlenmesi ve yemek
hazirliklarina iliskin galismalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “ Pansiyonlu
Okullar Icin Beslenme Hizmetleri Rehberi ” dikkate alinarak gercgeklestirilir. Ambarda
cift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu
mudir yardimcisi ya da goérevlendirilen kiside bulunur. Yemek numuneleri ile ilgili is ve
islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gergeklestirilir.

B. Pansiyonlarda en az sekiz cesit (ekmek ve cay harig) olmak Uzere acik blfe
kahvalti, 6gle ve aksam 0Oginlerinde en az dort cgesit yemek verilir. Ayrica besin dederi
uygun en az iki cesit olmak Uizere ara 6gin verilir. Bu hizmet haftanin her gini
gergeklestirilir.

1. Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir gin ©6nceden pansiyon
yonetmeliginde belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak cikartilir.
2. Sabah kahvaltilisi asci tarafindan saat 06.00’da hazirlanir.




3. Ascl yardimcilari da gerekli hazirliklari saat 06.30'a kadar vyaparlar. (servisin
hazirlanmasi gibi).

4. Yemekhane masalarinin, catal, kaslk ve servis tabaklarinin yikanmasi ve
yemekhanenin i¢ temizligi asci yardimcisi tarafindan yapilr.

5. Ascl, sabah kahvaltisindan sonra 0gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi igin
hazirliklarini yapar ve pisirir.

6. Yemek o6drencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi numune
posetine, belletici dgretmen ve asci tarafindan konularak 72 SAAT bekletilmesi saglanir.

7. Belletmen 6gretmenlerin yemek saatinde yemekhanede bulunmasi esastir.

8. Belletmen 6gretmenler, yemegin 6grencilere diizenli ve adil bir sekilde dagitiimasini
yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili ©6nlemler alir. (Masalarin,
sandalyelerin dizeni, servisin acilisi, yemek artiklarinin dokulecedi kovalar, yemeklerin
servise hazirlanmasi, yemek dagditimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot, kasik, catallarin
temizligi hususunda 6nlemlerini alir.)

9. Belletmen o6gretmenler sabah ekmegini ve gelen yemedi teslim alarak gelen
irsaliyeleri sayilari kontrol ederek imzalamalilar.

10. Belletmen 6gretmenler 6grencilerin 6gin kayitlarini kontrol edip imzalayacaklardir.

11. Belletmen 6gretmenler yemekhanede verilen yemek ve diger yiyecek maddeleri
yemekhane disina cikartiimamasi igin gereken tedbirleri alacaktir. Disaridan getirilen
yiyecek maddeleri yemekhaneye getirilmeyecektir.

12. Ogrenciler yemekhaneye veli ve ziyaretci kabul edemezler.

13. Yemekhanedeki her turli demirbas esya (bicak, catal, kasik, tabak, bardak, surahi,
tabure ve benzeri) yemekhane disina cikarilamaz. Belletmenler bunun igin gerekli
Onlemeleri alir.

14. Yemek saatleri disinda gelen 6grenciye yemek verilmez. Ancak 6grenci gorevli veya

okul idaresinin izni ile herhangi bir yere gitmis ise onlarin yemekleri ayrilir, onlar yemek
yiyebilir.

15. Servis tabaklari yemekten sonra Dbosaltilarak dizglince goésterilen yere
birakilacaktir.

16. Yemekler self servis usull yendigi icin 6grenciler siraya girecek ve o sira icerisinde

yemeklerini alacaklardir.

17. Ogrencilerin, yemek ve ekmek israfini en aza indirmeleri igin yiyecekleri kadar
almalari ve savurganhida meydan vermemeleri gerekir.

18. Yemekhane nobetgci 6grenci listesi Pansiyon Mudir yardimcisi tarafindan yapilir. Her
glin nobetgci bir 6grenci gorevlendirilir.

19. Yemekhanede noébetci 6grenciler glnlik 6gin yemek saatlerinde yemekhanede
bulunup * yemekhane 6gun kayit gizelgesini ” tutmakla sorumludurlar.

20. Belletici nobetci O0gretmenler ve yemekhane ndbetgisi 6grenciler mutfada isi
olmayan kimselerin girisini dénler.

21. Yemekhane nobetgisi 0grenci yemek dagitimi, ekmek ve diger malzemelerin
zamaninda masalara konmasini temin ederek diger hususlarda mutfak personeline yardimci
olur.

22. Nobetcisi 6grenci ndbet mahallini belletici 6gretmenlere haber vermeden terk
edemez.




ON IKINCI BOLUM
Dogalgaz Isinma Sistemlerinin Kullaniimasi

Dodalgaz i1sinma sistemleri ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina goére yapilir. Buna
gbre bu alanda yetki belgesi olanlar goérevilendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ON UCUNCU BOLUM
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

Pansiyonlu okulun imkanlari cercevesinde camasir yikama hizmetleri planlanir.
Camasirhanede calisacak personel gérevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gézetilir.
Kiz 6dgrenci camasirhanesine bayan, erkek oOdgrenci camasirhanesine erkek personel
gorevlendirilir. Hizmetin sunumuna dair hususlar égrencilere ve ilgililerine ilan edilir.

ON DORDUNCU BOLUM
Temizlik Isleri

1. Pansiyon temizligi 2092 sayil Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi”ne
gore yapilir.

2. Ilgili mevzuata goére pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.

3. Pansiyonda calisan personel ve barinan 6grenciler igin hijyen ve 6z bakim egitimleri
verilir.

4. Pansiyon ve bahgenin temizlik, tertip ve dizenine dikkat edilir.

ON BESINCIi BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

1. Odrenciler sabah saat 06.00'da ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan
uyandirilmasi, yoklama yapilmasi ve banyonun agiimasi,

2. 06.45'te banyonun kapatilmasi. 06.45’e kadar 6grencilerin el, ylz temizligi yaptirilip
yataklari ve nevresimleri toplattiriir ve duzelttirilir. 07.45'de yatakhane kapisinin
kapatiimasi.

3. 06.30 - 07.30 saatleri arasinda 6grencilerin kahvaltilari yapmalari saglanir.

4. 07.45'de tim 06grencilerin pansiyonu terk etmesi ve dgrenci sirasinda hazir olmasi
saglanir.

5. 12.00 - 13.00 saatleri arasinda 6grencilere 6gle yemedi hizmeti sunulur. Nobetgci
ogrenci ve belletmen 6gretmenler 6gle yemedinde yemekhanede bulunurlar.

6. 17.00 - 17.30 saatleri arasinda o6drencilere serbest zaman faaliyetleri yapar.
(Dinlenme, Carsi izni, TV izleme, Bilgisayar Kullanma, Oyun Oynama, Satran¢ ve masa
tenisi oynama, vb... faaliyetler yapilir.)

7. 17.30-18.00 aksam yemedi belletmenler esliginde verilir.

8. 18.00-19.00 arasi dinlenme

9. 18.50-19.50 saatleri arasi birinci etlit ve yoklama belletmen o6gretmenler
nezaretinde yaplilir.

10. 20.00-20.00 saatleri arasin ikinci etit tenefflis, yoklama, belletmen 6gretmenler
nezaretinde yapilr.




11. 21.00-21.50 saatleri arasin ikinci etit tenefflis, yoklama, belletmen 6dretmenler
nezaretinde yaplilir.

12. Yukaridaki etit saatinde kapi kilitli olmali ve higbir 6grenci asadiya calismak igin
génderilmemelidir.

13. 21.50-22.30 saatleri arasinda dinlenme ve serbest zaman (TV izleme, Bilgisayar
Kullanma, Satrang ve masa tenisi oynama, vb... faaliyetler yapilir.)

14. 22.30 -22.50 saatleri arasinda 6grenciler kisisel bakim, banyo, temizlik ve yatma
hazirliklarini yaparlar.

15. 23.00'da nobetci belletmen 6gretmenler yatakhanelerde tim oOgrencilerin kendi
yatakhanelerinde bulunmalarini saglayarak yat yoklamasini alirlar. Oda isiklari kapatilir.

16. Gerekli son gilvenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadigi
kontrol edilerek istirahata cekilir.

17. Ogrencilere her hafta sonu igin evci izni verilir. Hafta ici 6zel durumlarda veli izin
dilekgesi ile evci izni verilebilir.

18. Evci cikis izinleri; Persembe aksami nobetgi Belletmen Ogretmenler evci gikacak
ogrencilere evci izin cizelgesi “evci cikis saat, tarih, evci adresi ve imza kisimlarini
tamamlatir. Evci girigleri bilgileri 6grenci pansiyona dénils yaptigi zaman nébetgi 6gretmen
tarafindan tamamlattinlir.

19. Cumartesi ve Pazar gunleri 07.00 - 08:00 saatleri arasinda kahvalti, 12:45-14:00
saatleri arasinda 6gle yemegi ve 17:45 - 18:45 aksam yemegdi verilir.

20. Cuma ve Cumartesi glnleri etlt calismalar yapiimaz.

21. Cuma, Cumartesi ev izni almayan hafta sonu pansiyonda kalan dgrencilerin 17.00'a
kadar pansiyonda bulunmalari gerekmektedir.

22. Pazar gund evci donen odgrencilerin 17.00'a kadar pansiyonda bulunmalari
gerekmektedir. Ozel durumlardan dolayi ileri saatlerde ve Pazartesi sabah pansiyona giris
yapacak ogrencilerin veli dilekgesi ile durumu noébetci 6gretmene ve idareye bildirmeleri
gerekmektedir.

23. Odgrencilere her hafta Sal giinii 16.00-17.00 saatleri arasinda garsi izni verilir.

24. Ogrencilere her hafta Garsamba gini 16.00- 17.30 saatleri arasinda aileleriyle
goriisme izni verilir.

HAFTALIK ZAMAN CiZELGESI

BASLAMA | BITIS PROGRAM YER HAFTA SONU

06.00 06.15 |KALKIS PANSIYON 08.00 KALKIS
06.30 07.30 |KAHVALTI YEMEKHANE 08.15 - 09.00
08.00 16.00 |OKUL OKUL
12.00 13.00 |OGLE YEMEGI YEMEKHANE 13.00 - 13.30
16.00 17.30 |SERBEST ZAMAN DINLENME
17.30 18.30 |AKSAM YEMEGI YEMEKHANE 18.00 - 18.30
18.00 19.00 |SERBEST ZAMAN DINLENME

18.50 19.50 |[1.ETUT ETUT SALONLARI




2. ETUT ETUT SALONLARI
3. ETUT ETUT SALONLARI
SERBEST ZAMAN DINLENME

YATIS

CARSI 1ZNI ( SALI )
ZIYARETCI ( CARSAMBA) | LOBI

ON ALTINCI BOLUM

Talimatlar
Pansiyonda calisan personele goérev tanimlarn yazili olarak teblig edilir. Ayrica pansiyon

isleyisine dair pansiyonlu okulun sartlarina gore farkl talimatnameler diizenlenebilir.

Yatilh Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati

Yatih 6grenci yemek tabelasi dizenlemesi ve ambardan glnlik erzak cikarimi ile
muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, glunlik tabelaya girecek kisi sayisini Pansiyondan Sorumlu
Muduar Yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli dizenler.

2. GUnlik tabelada vyazili erzakin cikarilmasina, cizelgenin Okul Mudirligine
onaylatilmasindan sonra baslanir.

3. Erzak cikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

4. Erzak cikariminda ilgili Madlr Yardimcisi, Belletici Ogretmen, Ambar Memuru ve Asci
hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna goére tam, saglam ve temiz olmasina dikkat
edilir. Urtiniin kontrolii yapildiktan sonra asciya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten glunlik gelecek gida maddesi, tabelaya
konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce komisyon Uyeleri tarafindan kontrolden gegcmedikge
pisirilmez ve yedirilmez.

7. Gunluk erzak gikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

Ascinin Sorumluluklari Hakkinda Talimat

Pansiyonda calisan asc¢inin gérev tanimi, okul ydénetimince belirlenir, kendilerine yazili
olarak teblig edilir.
Ascinin gorevleri sunlardir:

1. Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.

2. Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde
belirtilen yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldigi gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini ve yerinde
kullanmasini saglar.

5. Mutfaktaki arag ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.
6. Mutfagin temizlik, bakim ve dizenini saglar.




7. GUnlik cikan yemegdin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yoénetmelik” esaslarina gére saklar.

8. Ambardan gunlik malzemenin gikarilmasina nezaret eder.
9. Gunluk dagitilacak malzemenin kalanini sayarak Pansiyondan Sorumlu Mudir

Yardimcisina teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.
10. Mutfagin ve yemekhanenin temizlik ve saglk bilgisi kurallarin uygun hale
getirilmesinden sorumludur.
11. Gorevlerinden dolay! belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine
karsi sorumludur.
Hizmetlilerin Sorumluluklari Hakkinda Talimat

Pansiyonun her tarli temizlik iglerini yapmak Uzere vyeterli sayida hizmetli
goérevlendirilir. Hizmetlilerin yapacaklari is ve islemler ilgili mevzuat gercevesinde okul
yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili olarak teblig edilir. Hizmetliler sorumlu olduklari
isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat
eder. Gorevlerinden dolay! belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

Kalorifercinin Gorev ve Sorumliuluklari

Kaloriferci, goérevlerini ilgili mevzuat hukimlerine gdére yurutir ve okul ydnetiminin
verecegi diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolayr Pansiyondan Sorumlu Mdudur
Yardimcisina karsi sorumludur. Kalorifercinin yapacadi is ve islemler ilgili mevzuat
cercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler
sorumlu olduklar isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z
bakimlarina dikkat eder. Goérevlerinden dolayi belletici veya ndbetci belletici 6gretmen ile
okul yénetimine karsi sorumludur.

Dogalgaz Isinma Sistemlerinin Kullanilmasi:

1. Kis aylarinda dodgalgaz kombileri 15.30°dan 23.00’'a kadar uygun sicaklikta
bulundurulur.

2. Aksam saat 19.00 - 23.00 arasi banyo sulari hazir hale getirilir. Ogrencilerin banyo
temizlik isi son buluncaya kadar devam eder.

3. Dogalgaz Kombileri 2166 sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanligi kalorifer kazanlari ile tesisatlari galistirma ve bakim kilavuzu”na gore yapilir.

Banyo Talimati

Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda
stirekli sicak su bulundurulur. Banyo kullanimina iliskin diger kurallar okul yoénetimince
belirlenerek 6grencilere duyurulur.

Yatakhaneler

1. Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.
2. Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayni yas gruplarinin

ayni odalara yerlestiriimesine dikkat edilir.




3. Oda yerlesim planlari yatakhanelerin uygun bélimlerine asilir.
4. Yatakhanelerde odrencilerin kaldigi ranza veya baza ile dolaplarin uygun yerine,

gorulecek sekilde 6grencinin fotografli kimligi asihr.
5. Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi igin gerekli tedbirler alinir.

- Yatakhane Diizeni Ve Dikkat Edilecek Hususlar:

1. Yatakhaneler okul idaresince tespit edilen saatler disinda kapali olacaktir. Bu
nedenle, 6zellikle ders ve etit saatlerinde yatakhanelere gidilmeyecek. Hasta ve raporlu
olan 6grenciler gin icinde revirde dinlenebilir. Belletmen 6gretmenler israrla kalmak isteyen
ogrenci ile ilgili tutanak olusturacaktir.

2. Yat yoklamalarinda 6grenci bizzat yerinde gorilerek alinacaktir. Yoklama aninda
yerinde olmayan (banyo, wc vs.) 6grencilerin yoklamasi belletmen 6dretmenler tarafindan
kisa surede tespit edilip alinacaktir.

3. Her ogrenci kendi yatak ve dolabini dizenli ve temiz bulundurmalarina dikkat
edilecektir.

4. Yatakhanelerin i¢ temizligi hafta ici glinlerde goérevli personel tarafindan yapilacak ve
yatakhanede yatan o6grenciler tarafindan korunacaktir. Camlarin kirilmamasi icin gerekli
onlemler alindiktan sonra havalandiriilmasi yapilacaktir.

5. Koridor ve tuvaletlerin temizligi ve diizeni yatakhane gorevlileri tarafindan yapilacak,
yapilmayan isler ve dizensizlikler konusunda gliniin nébetgi 6gretmenine veya Pansiyondan
Sorumlu Mudur Yardimcisina haber verecektir.

6. Yatak odalarinda ocak, isitici, sogutucu vb. gibi elektrikli araglar bulundurmamalari
ve kullanmamalari hususuna dikkat edilecektir.

7. Yatakhanelerdeki bavullarin bavul odasina konulacak. Belletmen 0Ogretmenler
kontrolleri yapacaklardir.

8. Yatakhanelere ziyaretgi olarak (veli dahil) hic kimse kabul edilmeyecektir.

9. Yatakhane duvarlarina ve dolaplarina yazi, resim, poster ve benzeri seyler
asilmayacaktir.

10. Yatakhanelerde acikta yiyecek maddesi bulundurulmayacak, yemekhaneden ve
disaridan yatakhaneye hicbir yiyecek maddesi géturtlmeyecektir.

11. Ayakkabilar ayakkabilik icinde muhafaza edilecektir.

12. Belletmen Odgretmenler yatakhanelerin en ge¢ 07.40’a kadar bosaltiimasini
saglayacaklardir.

Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

1. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimatname ile
belirlenir ve goérilecek bir yere asilir.

2. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakit strekli kontrol edilir, uygun
yerde depolanir ve kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.
4. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi,

temizligi ve kontroll dizenli olarak yapilir.

Cevre Diizeni




1. Bahgede ekili bulunan adaclar, giller ve gimler stirekli bakimli halde bulundurulur.
2. Bahge temizligi gorevlilerle yardimci olmak lzere zaman zaman 6grencilere toplu

olarak yaptirilir.
3. Bahgede bulunan oyun alanlari her gin araliklarla stpdtrtlir ve temizlenir.

ON YEDINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

1. Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli dnlemler alinir.

2. Ozel egitim ihtiyaci olan 6grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari igin gerekli
tedbirler alinir.

3. Pansiyonda calisanlarin periyodik saghk kontrolleri yaptirilir.

4. Pansiyonda bulunan arag ve gereclerin kullanma talimatlari hazirlanarak ilgili
bolimlere asilir.

5. Pansiyonda bulunana 6élcu ve tarti cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlari yilda en
az bir defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair
talimatlar okul yénetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

7. Pansiyonda calisan ve ogrencilerle iletisim kuran personelin davranislarinda dikkat
edecekleri ve kaginacaklari hususlar ve rol model olmalari konusunda okul idaresince egitim
verilmesi saglanir.

8. Bu talimatname, her egitim ve 6gretim yilinda ihtiyaglara gére yeniden dizenlenir.

Okulun resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin
yapilmasi igin mutlaka pansiyonlu okulun yénetiminden izin alinmasi gerekir.

ON SEKIizINCI BOLUM

Disiplin Odiil Ve Pansiyon Kurallari Ogrencilerin ddiillendirilmesi:

Ornek davranislari ve basarilarin niteliklerine gore ogrenciler pansiyon
yonetimince odiillendirilebilir.

1- Pansiyon arag-gereg ve donanimlari ile gevreyi koruma ve gézetmede davraniglariyla
ornek olmak,

2- Temizlik ve dlizen konusunda Uzerine disen sorumluluklari yapmak,
3- Gorgl kurallarina uymada ve insan iliskilerinde 6rnek olmak,
4- Pansiyona ve etitlere dizenli olarak gelmek, bu ydnde arkadaslarina iyi 6rnek

olmak, gibi davranislarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkacini goésteren bu konuda
ornek olan 6grenciler édullendirilir.

Cezalar ve Davranislar Disiplin cezalan

(1) Ogrencilere davranislarinin niteliklerine gore;
1. Yazili uyari

2.Kinama,

3. Pansiyondan kisa streli uzaklastirma,




4. Pansiyondan atilma, cezalarindan biri verilir.
Yazili Uyari Cezasini gerektiren davranislar

Yazili uyari cezasini gerektiren davraniglar sunlardir:

1- Temizlik ve dizene dikkat etmemek,

Yemeklere gec gelmemek,

Geg kalkmak,

Zaman cizelgesine uymamalk, .

Pansiyonu zamaninda terk etmemek,

Yoklamalara geg katilmak,

Etltlerde glriltt yapmak, cevreyi rahatsiz etmek,
Zamaninda yatmamak.

Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek,
Elektrikli isitici kullanmak,

Esyalarini ortalikta birakmalk,

Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak,

Carsi izinlerinde 6grenciye yakismayacak sekilde davranmak,
Yemekleri israf etmek,

Kinama cezasini gerektiren davranislar

Kinama cezasini gerektiren davraniglar sunlardir:

1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve gevresini kirletmek,

2) Yonetici, belletmen veya editici personel tarafindan verilen gérevleri yapmamak,

3) Kilik - kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

4) Tutdn ve titin mamullerini bulundurmak veya igmek,

5) Baskasina ait esyayi izinsiz almak veya kullanmak,

6) Etltlerle ilgili arag - gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yénindeki
uyarilara aldirmamak, ders arag-gerecini kullanmamayi aliskanlik haline getirmek,

7) Yalan séylemek,

8) Pansiyona geldigi halde 6zlirsiiz olarak etitlere, geg katilmak veya erken ayriimak,

9) Pansiyondan veya diger bélimlerden aldigi arag - gerec ve malzemeyi zamaninda
vermemek, eksik vermek veya koétd kullanmak,

10) Pansiyon icinde veya disinda okulun personeli ile diger kisilere karsi kaba ve
saygisiz davranmak,

11) Etltlerin ve ders digi faaliyetlerin akisini ve dlzenini bozacak davranislarda
bulunmak,

12) Izinsiz ve 0Ozlrsiz pansiyon disina ¢ikmak veya disarida kalmak, izin slresini
0zlrslz olarak uzatmak,

13) Yasaklanmis, mistehcen yayinlari okula ve okula badli yerlere sokmak veya yaninda
bulundurmak,

14) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arac - gereg bulundurmak,

15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri geg bildirmek, yanlis bildirmek
veya bildirmemek,

16) Bilisim araclarini (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon ydnetimi ile belletmenlerin
bilgisi ve izni disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve goérintl alarak, mesaj
ve e-mail gdéndererek, arkadaslariyla paylasarak pansiyonun genel akisini olumsuz ydnde




etkileyecek sekilde kullanmak,
17) Yazil uyari konusu fiili ayni sekilde tekrarlamak,

Kisa siireli uzaklastirma cezasi

Pansiyondan kisa sureli uzaklastirma cezasini gerektiren davranislar;

1. Kigilere, arkadaslarina s6z ve davranislarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya
ahlak kurallari ile bagdasmayan davranislarda bulunmak ya da baskalarini bu gibi
davraniglara kigkirtmak,

2. Kisileri veya gruplarn dil, irk, cinsiyet, siyasi dlstnce, felsefi ve dini inanglarina gére
ayirmayi, kinamayi, koétlilemeyi amaclayan davranislarda bulunmak veya ayrimcilidi
korlkleyici semboller tasimak,

3. Izinsiz gbsteri veya toplanti dlizenlemek, bu tir gésteri veya toplantilara katilmak ve

bu amacla yapilan etkinliklerde bulunmak,

4. Her turld ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

5. Ogretmen, editici personel veya okul ydnetimince verilen goérevlerin yapilmasina
engel olmak,

6. Ogretmenlere, editici personele, yéneticilere, memurlara, diger gorevliler ile

ziyaretgcilere hakaret etmek, karsi gelmek ve gérevlerini yapmalarina engel olmak,

7. Yasaklanmis veya mustehcen yayin, kitap, dergi, broslr, gazete, bildiri, beyanname,
ilan ve benzerlerini dagitmak, duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul
aracg-gerecini ve eklentilerini bu amacglar icin kullanmak,

8. Bilisim araclari ile yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve
ziyaretgiler ile 6grencileri rahatsiz edici davranislarda bulunmak,

9. Pansiyona, etut ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya erken ayriimayi
aliskanlik haline getirmek,

10. Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarina karismak,

11. Carsi izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aliskanlk haline

getirmek ve arkadaslarini bdyle yerlere gitmeye zorlamak,

12. Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaslarinin arag-
gerecine ahlak disi ya da siyasi ve ideolojik amagh resim, sekil, amblem ve benzeri seyler
yapmak ve yazilar yazmak,

13. Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

Pansiyondan atilma cezasi

Pansiyondan atilma cezasini gerektiren davraniglar;

1) Okulla iligskisi olmayan kisileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmak,
2) Pansiyon sinirlari igcinde herhangi bir yeri, okul yénetiminden izinsiz olarak egitim -

ogretim amaclari disinda kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,

3) Pansiyon bina, eklenti ve donanimlari ile okula ait tasinir veya tasinmaz mallarina
zarar vermek, kasitli olarak tahrip etmek,

4) Ders, etit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya
arkadaslarini bu eylemlere katilmaya kiskirtmak,

5) Pansiyona vyaralayici, 6ldlrtci silah ve patlayici madde ile her tirli aletleri
getirmek veya bunlari bulundurmak,




6) Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,
7) Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, baskasina ait evraki

izinsiz acmak, tahrip etmek ve baskalarini bu davraniglar igin kiskirtmak,
8) Pansiyon ve eklentilerini, amaclari disinda izinsiz olarak kullanmak veya
kullanilmasina yardimci olmak,

9) 1Izinsiz pansiyon disinda kalmayi aliskanlk haline getirmek,
10) Pansiyon yonetimince verilen gérev ve sorumluluklari kasith olarak yapmamak,

e Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezasi verilmesini gerektiren fiil ve héllere
nitelik ve agirliklari itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suca uygun cezalar verilir.

Cezaya neden olan davranisin tekrarlanmasi

e Ayni disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayni davranisin, 6gretim yili icinde
tekrarlanmasi halinde bu davranis hangi cezayi gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha
agir ceza verilir.

Uygulama ile Ilgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar
Uygulama ile ilgili esaslar

1- Sikayetler, gergek ve / veya tlzel kisilerce Okul Mudirligine yazih olarak bildirilir.

Isimsiz ve imzasiz basvurular isleme alinmaz.

2- Ogrencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili Midir Yardimcisi tarafindan kayit
altina alinir.

3- Pansiyondan Sorumlu Mudir Yardimcisi 6grencilerin disiplin islemlerine ait evraklari
bu konuya ayrilmis bir dosyada muhafaza eder.

4- Disiplinle ilgili slirecte 6grencinin &ncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine

yonlendirilmesi ve ailesiyle gérismesi esastir. Batlin bu uygulamalara ragmen istenmeyen
davranisi devam ettiren 6grenciler hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar

Disiplin cezalar takdir edilirken; Orta Ogretim Kurumlari Odul ve Disiplin Yénetmeligi
ilkeleri esas alinir.

Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

1. (:)(jrenciler pansiyon zaman gizelgesine uyar.
2. Ogdrenciler, zaman cizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde

etutlere katihr.

3. Belirlenen saatler disinda etlit yapmak isteyen dgrenciler yoklamalarini verdikten
sonra, belletici veya ndbetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha o6nce belirlenen
uygun yerlerde calisabilir.

4. (:?g";renciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.
5. Ogdrenciler, okul yonetimince ilgili mevzuat cergevesinde belirlenen gida maddelerini

pansiyona getirebilir.

6. Evci iznine cikan 6grenci, okul ydnetimince belirtilen glin ve saatlerde, velisinin
dilekcesi dogrultusunda pansiyona dénls yapar.

7. Odrenciler, pansiyona ait egyalarin yerlerini ancak okul yénetiminin izni ile
degistirebilir.

8. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yénetimince belirlenen yerlerde ve




kurallara uygun olarak kullanilir.

9. Odrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat
eder.

10. Qﬁrenciler oda yerlesim planina uyar.

11. Odrenciler ziyaretgi gorismelerini okul yoénetimince belirlenen usul ve esaslar

dogrultusunda yapar.

12. Qﬁrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yénetimince belirlenen talimatlara uyar.
13. Odrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan 6grenci en

kisa slirede yoklamasini belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu
ogrencilerin yoklamalari belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alnir.

14. Yatih 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin noébet
gorevi Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar Yonetmeligi hikimlerine gore yurGtalir.

15. Yatih okullarda kalan 6grenciler toplu yasam ortamlarinda uygulanan tim kurallara
uymak zorundadir. Hi¢ kimse bireylere ayricalik saglayan kisisel taleplerde bulunamaz.
Yatilihgr kabul eden her 6dgrenci okulun vizyon ve misyonundaki genel ilkelerin
gerceklesmesi belirlenen asadida kurallara uymak zorundadir. Uymadigi takdirde
ortadgretim kurumu disiplin ydnetmelikleriyle ilgili maddeler dogrultusunda islem
yapilacaktir.

16. Her 6grenci sabah zamaninda uyanmak igin her tirll tedbiri alacaktir. (Saatini veya
telefonunu kuracaktir, yatma saatini kendi yorgunluguna goére okul idaresinin belirledigi
zaman dilimine gére ayarlayacak.)

17. Belletici 6gretmenlere karsi engel, zorluk cikarilmamali, belletici 6gretmenlerin isleri
kolaylastiriimalhdir.

18. Etltler esnasinda kesinlikle odalar ve siniflar arasinda dolasiilmayacaktir. Her etit
normal ders saati olarak dederlendirecektir.

19. Etltlerin giris - ¢ikis saatlerine hassasiyet gdsterilmelidir.

20. Etit yoklamalarinda tiim 6grenciler kendi siniflarinda ve odalarinda olacaktir.

21. Etlt yoklamalarindan sonra olimpiyat, proje ve diger faaliyetlerde calismasi gereken
ogrenciler izin taleplerine iliskin olarak da onayh talep dilekgelerini belletici dosyasinda
olmak sartiyla yoklamalarini verdikten sonra daha &nce belirlenen uygun calisma
ortamlarinda galisabilirler.

22. Etltlerde calisma aliskanligi kazanamadigi tespit edilen 06grencilerin durumlari
ailelerine bildirilecektir. Bu 6grenciler gindizlilige yonlendirilecektir

23. Etitler en verimli sekilde degerlendirilecektir.
24. Pansiyon ve sinif ortamlarinda hijyene dikkat edilecektir.

Erbil ERCIN
Pansiyondan Sorumlu Mudir Yardimcisi UYGUNDUR.
05/09/ 2023

Selahaddin AKDENiz
Okul Muduru




